Stand: 09.05.20 KBM19.2

LF4 DV Pech/ Vetter
Ubungsaufgabe zum SVERWEIS wird per E-Mail zugesendet
Rickfragen gern an: annett.vetter@sls-erfurt.de

Mitt 13.05.2020

KBM 19.2

LF 2

Protokoll und Besprechungsnachbereitung in der Heinrich KG

1. Lesen Sie sich das vorliegende Sitzungsprotokoll durch, markieren Sie Stichpunkte fir die
Ergebnisse.

2. Losen Sie die Aufgaben auf dem Arbeitsblatt zum Protokoll und zur Besprechungsnachbereitung.

Arbeitsblatter werden gemailt.

BM4
Lehrbuch S 343-347 Einschlielich Kompetenztraining Nichtigkeit und Anfechtbarkeit von
Vertragen

LF4 DV Pech/ Vetter
Ubungsaufgaben zum SVERWEIS werden per E-Mail zugesendet
Rickfragen gern an: annett.vetter@sls-erfurt.de

Sozialkunde
Thema 4 ,Formen des Zusammenlebens”

1. Welche Moglichkeiten des Zusammenlebens gibt es in unserer Gesellschaft als
a) Paar,
b) kollektiv (=> gemeinschaftlich),
c) Familie.
Nennen Sie jeweils mindestens drei Beispiele.
2. Nach Art. 6 Grundgesetz steht die Familie unter dem besonderen Schutz der staatlichen
Ordnung.
a) Welche Aufgaben ibernehmen Familien heute? (Mindestens vier Angaben)
b) Wie schiitzt und fordert der Staat Familien in Deutschland? (Mindestens vier Angaben)
3. Sozialisation

a) Erklaren Sie den Begriff ,,Sozialisation”.



b) Erkldren Sie den Begriff ,Sozialisationsinstanz”.
c) Inwelchen sozialen Gruppen erfolgt die Sozialisation? (Mindestens flinf Angaben)
d) in welchen Institutionen erfolgt die Sozialisation? (Mindestens vier Angaben)
4. Das Verlobnis
a) Nennen Sie eine giiltige Definition.
b) Welche zwei Rechte bestehen bei Verlébnisauflésung?
c) Nach wie vielen Jahren verjdhren diese Rechte?
5. Die Ehe
a) Wer ist ehemiindig?
b) Welche vier Eheverbote bestehen? (§§ 1306 BGB)

Mitt 06.05.2020

LF 2

Losungen zur Besprechungsorganisation und deren Effektivierung

Vergleichen Sie lhre individuellen Lésungen mit den moglichen Musterlésungen

Losungen werden gemailt

Englisch
LBS. 48/49 Aufg. 5 schriftlich, Aufg. 6 schriftlich Brieftext ab ,salutation”

LF4 DV Pech/ Vetter

Ubung ,,Postausgang” zum SVERWEIS aus gelbem Arbeitsheft S. 97/98 (LF2)

Hinweis: Beide Tabellen konnen untereinander in einem Tabellenblatt erfasst werden und nicht in
zwei verschiedenen wie in Aufgabenstellung

Rickfragen gern an: annett.vetter@sls-erfurt.de

BM1

S.59-61 (Grundlagen der Prasentation): Ziel und Vorbereitung (Punkte 1 — 4) lesen und
ausarbeiten

LF 2

Besprechungsplanung in der Heinrich KG und deren Effektivierung

1. Lésen Sie Ubung 3 zur Besprechungsorganisation in der Heinrich KG.

2. Unterbreiten Sie mit Aufgabe 4 Vorschlage zur Effektivierung der Besprechungsorganisation.

3. Beurteilen Sie den nun in der Heinrich KG erstellten Vordruck zur Besprechungsplanung.



Arbeitsblatter werden gemailt

Ethik

Infos zum Wirtschaftskreislauf und I6sen der Ubung

LF4
Lehrbuch

S. 338-343 einschlieBlich aller Aufgaben des Kompetenz-trainings Aufgaben 87-89

LF4 DV Pech/ Vetter

Funktion SVERWEIS mithilfe des Lehrbuches erarbeiten oder alternativ
https://www.youtube.com/watch?v=DjVVMcaufxk

Ubungsaufgabe aus Lehrbuch 3.5.2 zum Thema Suchfunktion (Rechnung) I6sen

Rickfragen gern an: annett.vetter@sls-erfurt.de

Englisch

LBS. 51/7 schriftlich; Test ,,Layout of business letters/ enquiries” bereits in 2. Woche nach Schulstart

LF 2

Besprechungsorganisation

1.Lesen Sie die Einflihrung zu Sitzungen und Besprechungen.

2. Losen Sie Aufgabe 3.1 zur Outlook-Schulung aus AH Merkur, LS 6 auf S. 79.

3. Informieren Sie sich Gber mogliche Sitzordnungen anhand des Arbeitsblattes.
4. Losen Sie die Ubung zu den Sitzordnungen auf dem Arbeitsblatt.

Arbeitsblatter werden gemailt

KBM 19.2
BM 1

AHS. 42 Nr. 2,3 |16sen

KBM19.2
LF4 DV Pech/ Vetter
Excel-Buch Ubung 4 — Lieferanten mithilfe einer Nutzwertanalyse auswéhlen

Mittwoch 01.04.2020



KBM 19.2

LF 2

Prinzipien flr effektives Zeitmanagement

1.Lesen Arbeitsblatt mit Prinzipien einer guten Zeitplanung (AB per Mail)
2.L6sen Arbeitsauftrage im Arbeitsheft LS 4 S. 63-68

Aufgaben 1, 2, 3 nach dem Eisenhower-Prinzip gruppieren, 4 und 6.3.

Mi 18.03.2020

KBM19.2 DV LF 4: Excel-Buch Ubung 2 - ABC-Lieferanten-Analyse durchfiihren aus incl. Diagramm

Tag Klasse Lernfeld Thema - Aufgaben Bemerkung

18.03. KBM 19.2 LF 2 Terminmittel 1.Lesen Sie im LB S. 107-108 2.Erstellen einer Ubersicht zu den
Arten nicht-elektronischer und elektronischer Terminmittel, angeben von jeweils mindestens 5
Vorteilen 3. Lésen im LB S. 109, Aufgabe 26.1

KBM 19.2 LF 1- LB S. 54-56 lesen; AH S. 42 Nr. 1 |6sen

KBM 19.2: Englisch: restliche Ubungen auf der Kopie
LBS. 44/45 LBS. 48/ 4 (Hilfe auf LBS. 47)

KBM 19.2. 19.3 LF4 Lehrbuch S. 348-359 Lesen und das Kompetenztraining S. 362-365 Aufgabe
91,92,93

KBM 19.2
Ethik
Einflhrung in Markt und Preis (Marktformen analysieren)

KBM19.2
LF4 DV
Excel-Buch Ubung 3 — Quantitativen Angebotsvergleich durchfiihren




Mittw. 25.03.2020

KBM 19.2

LF 2

Aufgaben Terminplanung Heinrich KG l6sen
1.Termin fur Auslandskunden

2. Termine fir Vorstellungsgesprache

Arbeitsblatter werden gemailt

Deutsch

Formulierung innerbetrieblicher Schriftverkehr an den Beispielen Aktennotiz und Hausmitteilung im
Arbeitsheft 1, Lb. Seite 89



